
คู#มือการใช,งาน  

 

สำนักบริหารข-อมูลดิจิทัล พระจอมเกล-าเจ-าคุณทหารลาดกระบัง 

สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล-าเจ-าคุณทหารลาดกระบัง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สามารถเข(าใช(งานระบบผ0านโดเมน https://booking.kmitl.ac.th/ โดยลงชื ่อเข(าใช(ด(วยอีเมล 

@kmitl.ac.th เท0าน้ัน 

 

ระบบจำกัดสิทธ์ิผู(ใช(งานออกเปXน 2 ระดับ 

1. ผู(ใช(งานท่ัวไป (บุคลากรของสถาบัน) 

2. ผู(ดูแลระบบ  

 

 

 



สำหรับผู*ใช*งานทั่วไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
 

เม่ือลงช่ือเข(าใช(เรียบร(อยแล(วบริเวณ ช่ือผู(ใช( ดังตัวอย0างตามภาพจะปรากฏเมนู 

1. ประวัติการจองของฉัน (ใช(สำหรับดูประวัติการจองห(องประชุมของตนเอง) 

2. ออกจากระบบ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โดยข%อมูลในหน%า ประวัติการจอง จะแสดงรายละเอียดการจองห%องประชุมของผู%ใช% 



 

 
 

หน%าจองห%องประชุม จะแสดงผลในรูปแบบฟอรBม โดยผู%ใช%ต%องกรอกรายละเอียดในชCองวCางตCางๆ ให%ครบตามฟFลดBท่ีกำหนด 

หากกรอกข%อมูลไมCครบจะแสดงผลตามภาพด%านลCาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หลังจากกรอกข%อมูลครบถ%วนแล%วหากผู%ใช%กดปุNมสCงข%อมูลบริเวณลCางสุดของแบบฟอรBมจะเปPนการสCงคำร%องขอใช%งานห%อง

ประชุมไปยังผู%ดูแลระบบ 



 หลังจากการสCงคำขอใช%งานห%องประชุมไปยังผู%ดูแลระบบ ผู%ใช%สามารถยกเลิกการจองของตนเองท่ีหน%า ประวัติ

การจองของฉัน ได%กCอนถึงวันท่ีและเวลาท่ีกำหนดอยCางน%อย 1 ช่ัวโมง 

 

 หลังจากเข%าใช%งานห%องประชุมเสร็จส้ินผู%ใช%จะต%องระบบจะแสดงเมนูให%ทำการประเมินให%คะแนนความพึงพอใจท่ี

หน%า ประวัติการจองของฉัน หากไมCประเมินจะไมCสามารถจองห%องประชุมได%อีก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

หน%าสถิติผู%ใช%งาน รายงานข%อมูลการใช%ห%องประชุมในรูปแผนภาพเชิงสถิติในแตCละเดือนโดยแบCงตามแตCละตึก โดยจะแสดง

ข%อมูลการใช%งานห%องประชุมแบCงตามห%อง และแผนภาพเชิงสถิติแบCงตามสังกัดผู%ใช%บริการ 

 

 

 

 

 

 

 



 

สำหรับผู*ดูแลระบบ 

 

 
 

 

 

เม่ือเข%าสูCระบบแล%วดังตัวอย0างตามภาพจะปรากฏเมนู  

1. จัดการห(องประชุม (แบ0งตามสังกัด) 

2. จัดการผู(ดูแล (แอดมินกลาง) 
 

 

เมนูสำหรับผู%ท่ีทำการลงช่ือเข%าใช%แล%วจะแสดงเมนูแบCงตามสิทธ์ิการใช%งาน 

ผู%ดูแลระบบ(สCวนกลาง) – ประวัติการจองของฉัน, จัดการห%องประชุม, จัดการผู%ดูแล, ออกจากระบบ 

ผู%ดูแลระบบ(สังกัด/คณะ) – ประวัติการจองของฉัน, จัดการห%องประชุม, ออกจากระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
ในสCวนของ จัดการห%องประชุมสามารถแบCงยCอยออกเปPน 3 สCวน คือ 

1. จัดการคำขอใช%งานห%องประชุม (ดูรายละเอียด, อนุมัติ, ปฏิเสธ คำขอใช%งานห%องประชุม) 

2. เพ่ิมห%องประชุม (เพ่ิมห%องประชุมใหมC) 

3. ข%อมูลห%องประชุม (ดูรายละเอียดห%องประชุม, แก%ไขข%อมูลช่ือ, จำนวนท่ีน่ัง, รูปภาพ ...)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



หน%าจัดการคำขอใช%งานห%องประชุม 

 

 

 
ผู%ดูแลระบบ(แตCละคณะ หรือ สังกัด) สามารถดูรายละเอียดคำขอใช%งานห%องประชุมพร%อมท้ังตัดสินใจ อนุมัติ หรือ ปฏิเสธ

คำขอ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

หน%าเพ่ิมห%องประชุม 

 

 
 

ผู%ดูแลระบบ(แตCละคณะ หรือ สังกัด) สามารถเพ่ิมห%องประชุมตามสังกัดของตนโดยการกรอกข%อมูล ช่ือห%องประชุม, จำนวน

ท่ีน่ัง, จำนวนจอ, คอมพิวเตอรB, ชุดไมโครโฟน และ รูปภาพห%องประชุม 3-4 รูป 
 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

หน%าข%อมูลห%องประชุม 

 
 

 
 

ผู%ดูแลระบบ(แตCละคณะ หรือ สังกัด) สามารถดูรายละเอียดห%องประชุมท่ีอยูCภายในสังกัดของตน โดยสามารถแก%ไขข%อมูล

ห%องประชุม หรือ ลบห%องประชุม 

 

 

 

 

 



หน%าจัดการผู%ดูแล 

 

 
 

ผู%ดูแลระบบของสCวนกลาง สามารถดูรายช่ือผู%จัดการห%องประชุม สามารถเพ่ิมผู%จัดการห%องประชุมในแตCละสังกัด และ

สามารถยกเลิกสิทธ์ิในการเปPนผู%ดูแล 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 


